Załącznik nr 8

PROCEDURA OPINIOWANIA ARKUSZY ORGANIZACJI PUBLICZNYCH SZKÓŁ I PLACÓWEK

WOJEWÓDZTWA WIELKOPOLSKIEGO na rok szkolny 2008-2009

I. Podstawa prawna:

 -  art. 31 pkt  6a) Ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (tekst jednolity Dz U z 2004 Nr 256, poz.2572, 

ze zmianami);

- § 6 ust. 2 pkt 4 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 grudnia 2006r. w sprawie szczegółowych zasad sprawowania nadzoru pedagogicznego, wykazu stanowisk wymagających kwalifikacji pedagogicznych, kwalifikacji niezbędnych do sprawowania nadzoru pedagogicznego (Dz U z 2006 r. Nr 235, poz. 1703).
II. Zakres merytoryczny opinii:

1. Prawidłowość tworzenia szkolnych planów nauczania dla każdego oddziału na etap edukacyjny (w szkole podstawowej) lub okres nauczania (w gimnazjach i szkołach ponadgimnazjalnych). 
2. Prawidłowość podziału uczniów na grupy; liczebność uczniów w oddziałach integracyjnych, specjalnych, terapeutycznych oraz innych określonych w prawie oświatowym.

3. Prawidłowość zatrudniania nauczycieli; zgodność przydziału zajęcia edukacyjnych z posiadanymi kwalifikacjami zawodowymi.

4. Respektowanie innych przepisów prawa dotyczących organizacji pracy szkoły/placówki (wykaz aktów prawnych – zał. nr 7)  
5. Posiadanie zgody organu sprawującego nadzór pedagogiczny, w przypadku zatrudnienia osób lub nauczycieli 

bez właściwych kwalifikacji (np. w kwietniu/ maju w arkuszu powinny być wykazane vacaty).

III. Harmonogram opiniowania arkuszy:

	Lp.


	Zadania
	Sposoby realizacji
	Termin

	1.
	Przedstawienie 

do zaopiniowania Wielkopolskiemu Kuratorowi Oświaty arkuszy organizacji publicznych szkół/placówek 
przez organy prowadzące. 
	 1. Organ prowadzący przygotowuje trzy komplety dokumentów dotyczących danej szkoły/placówki, które obejmują:

· arkusz organizacji szkoły/placówki;

· wykaz kadry pedagogicznej dotyczący kwalifikacji (załącznik nr 1);
· wykaz kadry pedagogicznej dotyczący awansu zawodowego (załącznik nr 2);
· zestaw szkolnych planów nauczania dla każdego oddziału na etap edukacyjny (w szkole podstawowej) lub okres nauczania (w gimnazjach i szkołach ponadgimnazjalnych).
2. Organ prowadzący kieruje arkusze organizacji wraz z załącznikami do zaopiniowania przez Wielkopolskiego Kuratora Oświaty do: 

· kancelarii Kuratorium Oświaty w Poznaniu, jeżeli siedziba szkoły/placówki  znajduje się w rejonie działania WKPiG, WKPiU, WESWiO, WSNP;

· sekretariatów właściwych wydziałów, w zależności od siedziby szkoły/placówki, jeżeli znajdują się w rejonach działania WNP w Kaliszu, Lesznie, Koninie lub Pile.

 
	Nie później niż do 

10 maja br.

	2.


	Sprawdzenie prawidłowości opracowania arkuszy organizacji szkoły/ placówki i sformułowanie opinii.

	Wizytator nadzorujący poszczególne szkoły/placówki formułuje opinię na każdym arkuszu organizacji. 

Następnie po nadaniu sygnatury pismu (zgodnie z rzeczowym wykazem spraw) przedkłada przygotowaną opinię do podpisu Wielkopolskiemu Kuratorowi Oświaty lub upoważnionemu dyrektorowi właściwego wydziału (zał. nr 3 lub zał. nr 4). 

Pismo przesyła do odpowiedniego organu prowadzącego szkołę/ placówkę).
	Nie później niż 14 dni od dnia przekazania kompletu arkuszy.


	3. 
	Zatwierdzenie przez organ prowadzący arkuszy organizacji szkół/placówek.  


	Organ prowadzący dokonuje zatwierdzenia arkuszy organizacji szkół/placówek.

 
	Nie później niż do 

30 maja.

	4.
	Przekazanie zatwierdzonych przez organ prowadzący arkuszy organizacji szkół/placówek.
	Organ prowadzący przekazuje Wielkopolskiemu Kuratorowi Oświaty komplet dokumentów zgodnie z trybem opisanym w punkcie 1. 

Arkusze organizacji (załącznik nr 1 oraz kserokopie pozostałych załączników) gromadzone są w tzw. teczce szkoły/placówki, z wyjątkiem załącznika nr 2, który przekazywany jest do Oddziału Awansu Zawodowego.
	Nie później niż do 

30 czerwca.

	5 
	Sprawdzenie realizacji arkusza organizacji szkoły/placówki.
	W trybie nadzoru pedagogicznego wizytator dokona sprawdzenia zgodności organizacji szkoły z zatwierdzonym arkuszem organizacji szkoły/placówki.


	Po zatwierdzeniu arkuszy organizacji –

w ciągu roku szkolnego.

	6.
	Zmiany w arkuszu organizacji szkół/placówek.
	Każda zmiana w arkuszu organizacji w formie aneksu, odbywa się według procedury opisanej w punkcie 1, z wykorzystaniem wzoru pisma (zał. nr 5 lub zał. nr 6)


	Nie później niż 7 dni

 od dnia przekazania aneksów.


IV. Wykaz załączników

1. Wykaz kadry pedagogicznej dotyczący kwalifikacji (załącznik nr 1).

2. Wykaz kadry pedagogicznej dotyczący awansu zawodowego (załącznik nr 2).

3. Wzór pisma dotyczący wyrażenia pozytywnej opinii w sprawie arkusza organizacji (załącznik nr 3).

4. Wzór pisma dotyczący wyrażenia negatywnej opinii w sprawie arkusza organizacji (załącznik nr 4). 

5. Wzór pisma dotyczący wyrażenia pozytywnej opinii w sprawie aneksu do arkusza organizacji (załącznik nr 5).

6. Wzór pisma dotyczący wyrażenia negatywnej opinii w sprawie aneksu do arkusza organizacji (załącznik nr 6).

7. Wykaz wybranych aktów prawnych regulujących organizację pracy szkoły/placówki – załącznik nr 7).  
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