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llekro¢ w Zasadach sprawowania nadzoru pedagogicznego w wojewodztwie wielkopolskim

jest mowa o:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

szkole - nalezy przez to rozumie¢ publiczne iniepubliczne przedszkola i szkoty
wymienione w art. 2, pkt 1 1 2 ustawy,

placodwce - nalezy przez to rozumie¢ publiczne i niepubliczne jednostki organizacyjne
wymienione w art. 2, pkt 3-5, 7 1 10 ustawy oraz publiczne i niepubliczne placéwki
doskonalenia nauczycieli,

nauczycielu — nalezy przez to rozumiec¢ takze dyrektora szkoty/placowki,

kuratorze - nalezy przez to rozumie¢ Wielkopolskiego Kuratora Oswiaty (WKO),
ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie
o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572 ze zmianami),

rozporzadzeniu - nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej w sprawie szczegblowych zasad sprawowania nadzoru pedagogicznego,
wykazu stanowisk wymagajacych kwalifikacji pedagogicznych, kwalifikacji
niezbgdnych do sprawowania nadzoru pedagogicznego, a takze osob, ktdrym mozna
zleca¢ prowadzenie badan iopracowywanie ekspertyz (Dz. U. z 2006 r., Nr 235,
poz. 1703).

Informacja o Kuratorium Oswiaty w Poznaniu

Strukturg organizacyjna Kuratorium Oswiaty w Poznaniu okre§la Regulamin Organizacyjny
Kuratorium O$wiaty w Poznaniu, ktory przewiduje funkcjonowanie nizej podanych komorek
organizacyjnych:

Wydziat Ksztatcenia Podstawowego i Gimnazjalnego - WKPiG,
Wydziat Edukacji Specjalnej, Wychowania i Opieki — WESWiO,
Wydziat Ksztatcenia Ponadgimnazjalnego 1 Ustawicznego — WKPiU,
Wydziat Nadzoru Pedagogicznego w Kaliszu — (WNPKa),
Wydziat Nadzoru Pedagogicznego w Koninie — (WNPKo),
Wydziat Nadzoru Pedagogicznego w Lesznie — (WNPL),
Wydziat Nadzoru Pedagogicznego w Pile — (WNPP),

Wydziat Strategii Nadzoru Pedagogicznego - WSNP,

Wydziat Administracyjno-Finansowy — WAF,

Radcy Prawni,

Gltowny Ksiggowy,

Samodzielne Stanowisko ds. Obronnych,

Koordynator Edukacji Informatyczne;.

Kuratorium O$wiaty w Poznaniu miesci si¢ w budynku Wielkopolskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Poznaniu przy ul. Kosciuszki 93 oraz:

w Kaliszu, ul. Kordeckiego 19,
w Koninie, ul. Sosnowa 10,

w Lesznie, Pl. Kosciuszki 4,

w Pile, Al. Niepodlegtosci 33.

Stanowiska pracy poza siedziba kuratorium:

w Gnieznie, ul. Chrobrego 40/41,



= w Nowym Tomyslu, ul. Poznanska 30,
= w Ostrowie Wielkopolskim, ul. Krolowej Jadwigi 8d.

Rozdzial 1

Strategia Kuratorium Oswiaty w Poznaniu

Wielkopolski Kurator O$wiaty realizuje swoje zadania - przy poszanowaniu specyfiki
i historii regionu - w sposéb celowy i zorganizowany, zapewniajac dzieciom, miodziezy
idorostym zdobywanie wiedzy, umiejgtnosci zawodowych, rozwoju osobowosci
oraz realizacji aspiracji i dazen.

1. Cele

1.1. Planowe, ciagle diagnozowanie i ocenianie efektéw dziatalno$ci dydaktycznej,
wychowawczej 1 opiekunczej szkoél/placowek, wspomaganie w rozwoju uczniow
1 wychowankow oraz rozwoju zawodowego nauczycieli.

1.2. Wilaczanie réznych podmiotéw do planowania i realizacji polityki edukacyjnej
w wojewddztwie wielkopolskim jako sposobu zapewnienia rozwoju, spojnosci
i integracji srodowiska na rzecz edukacji.

1.3. Upowszechnianie, rozwijanie kultury wspoipracy ukierunkowanej na budowanie
systemu dzialan na rzecz edukacji w wojewodztwie wielkopolskim, w tym
zwigkszanie szans edukacyjnych i zyciowych dzieci i mtodziezy.

1.4. Wspolpraca z regionami panstw Unii Europejskiej w celu wymiany do§wiadczen,
nawiazania stalych kontaktoéw i realizacji wspolnych projektow.

1.5. Zapewnianie wysokiej jako$ci nadzoru pedagogicznego sprawowanego przez
Wielkopolskiego ~ Kuratora ~ Oswiaty poprzez  doskonalenie  pracownikow
oraz wdrazanie rozwiazan systemowych.

2. Polityka edukacyjna Wielkopolskiego Kuratora Oswiaty

Przyjeta przez Wielkopolskiego Kuratora O$wiaty strategia Kuratorium Os$wiaty
w Poznaniu oraz organizacja sprawowania nadzoru pedagogicznego nad szkotami
1 placowkami w wojewodztwie wielkopolskim, uwzglednia formalno-prawne uregulowania
przyjete w Regulaminie Organizacyjnym Kuratorium O$wiaty w Poznaniu, bgdacym
Zatacznikiem nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Wielkopolskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Poznaniu.

Strategie Kuratorium Os$wiaty w Poznaniu stanowia idea i1 ogdlne zalozenia
wzajemnego wspoétdzialania komoérek organizacyjnych urzedu, a takze tworcze i integrujace
podejscie wszystkich pracownikow do realizacji znanych i akceptowanych celow. Realizacji
powyzszych zalozen shuza Plan nadzoru pedagogicznego nad szkotami i placowkami
wojewodztwa wielkopolskiego w roku szkolnym 2007/2008 oraz plany pracy kuratorium,
wydziatléw oraz system zasad, instrukcji, zarzadzen idecyzji. Konsekwencja wdrozonej
strategii jest otwarcie urzedu na zmiany, uwzglednianie oczekiwan srodowisk o$wiatowych,
konsultowanie z ich przedstawicielami istotnych rozwiazan systemowych lub dokumentow.



Rozdzial 11

Zasady sprawowania nadzoru pedagogicznego w wojewodztwie wielkopolskim

1. Cele nadzoru pedagogicznego

Celem nadzoru pedagogicznego Wielkopolskiego Kuratora O$wiaty jest doskonalenie
o$wiaty, a w szczeg6lnosci dbatos¢ o tworzenie rozwiazan systemowych, zapewniajacych
rozw0j szkoét 1 placowek z ukierunkowaniem na:

2.

a)

b)

¢)

zapewnienie takiego przebiegu procesOw pracy nauczycieli szkol/placowek,
aby mozliwe bylo uzyskanie najlepszego, w danych warunkach, efektu ich
dziatan w zakresie: dydaktyki, wychowania i opieki, w tym wszechstronny
rozwdj uczniow/wychowankow,

pozyskanie wiarygodnych informacji do oceny pracy dyrektoréw
szkot/placowek oraz podejmowania trafnych decyz;ji,

rozwo0j zawodowy nauczycieli.

Zasady sprawowania nadzoru pedagogicznego

Wielkopolski Kurator O§wiaty, sprawujac nadzoér pedagogiczny, kieruje si¢ zasadami:

3.

a)

jasnosci 1 jawnos$ci przyjetych celéw 1 kierunkow dziatania, przedmiotu
oraz celu nadzoru w danym roku szkolnym, wymagan dotyczacych oceny
efektywnosci pracy szkot/placowek oraz sposoboéw badan 1 kontroli ich
realizacji,

jawnosci harmonogramu dziatan oraz form i metod sprawowania nadzoru
pedagogicznego,

obiektywnej 1 pelnej oceny pracy szkol/placowek, uwzgledniajacej
ich specyfikg oraz kontekst spoteczny ich funkcjonowania,

prowadzenia dialogu spotecznego ze szkotami/placowkami,

wspolpracy z organami prowadzacymi szkoty/placowki,

wspotdziatania z nadzorowanymi szkotami/placéwkami i nauczycielami,
budowania pozytywnych relacji i komunikacji w celu doskonalenia efektow
pracy nadzorowanych szkét/placowek.

Przedmiot nadzoru pedagogicznego

Nadzor pedagogiczny jest realizowany przez wykonywanie zadan i czynno$ci
okreslonych w art. 33 ustawy z 7 dnia wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r.
Nr 256, poz. 2572 ze zmianami), w szczegdlnosci poprzez dziatalno$¢ diagnostyczno -
oceniajaca 1 wspomagajaca, w procesie planowej i systematycznej wspOtpracy organow
sprawujacych nadzor pedagogiczny, organéw prowadzacych szkoty/placéwki, dyrektorow
szkol/ placowek oraz nauczycieli.

Wielkopolski Kurator Os$wiaty, planujac nadzor pedagogiczny, ustala zasade, ze w kazdym
roku szkolnym prowadzone beda:



a) wizytacje szkol/placowek majace charakter diagnostyczno — oceniajacy,
obejmujace swoim zakresem dziatalno$¢ wychowawcza, dydaktyczna
i opiekuncza oraz stanowiace podsumowanie etapu sprawowania nadzoru
pedagogicznego nad szkotami/placowkami w okresie od poprzednio
przeprowadzonej wizytacji lub mierzenia realizowanego w latach 2000 — 2006,
b) badania w wybranych zakresach dziatalno$ci wychowawczej, dydaktyczne;j
i opiekunczej, a w szczegdlnosci badania obszaréw pracy wskazanych przez
MEN,

c) kontrole przestrzegania przepisow prawa, dotyczace dziatalno$ci
dydaktycznej, wychowawczej i opiekunczej oraz innej dziatalno$ci statutowej
szkot/placowek,

d) hospitacje bedace bezposrednia obserwacja realizowania przez dyrektoréw
szkot/placowek statutowych zadan, w szczegdlnosci zaje¢ prowadzonych
zuczniami lub wychowankami, a takze czynno$ci dyrektora i innych
nauczycieli zajmujacych stanowiska kierownicze w szkole/placowce,
prowadzacych hospitacje.

Ponadto Wielkopolski Kurator Oswiaty:

—_

Wskazuje kierunki wspomagania szkot/placowek, dyrektoréw i nauczycieli,
Gromadzi informacje o pracy dyrektoréw szkot/placowek, niezbedne do dokonywania
oceny ich pracy.

Czynnosci nadzoru pedagogicznego

4.1. Wizytatorzy wykonujacy czynno$ci z zakresu nadzoru pedagogicznego maja
prawo:

a) wstepu do szkét/placowek,

b) wgladu do prowadzonej przez szkot¢/placowke dokumentacji dotyczacej
przebiegu nauczania, wychowania i opieki oraz organizacji pracy,

¢) udzialu w posiedzeniach rady pedagogicznej, po uprzednim powiadomieniu
dyrektora szkoty/placowki,

d) wstepu w charakterze obserwatora na zajecia dydaktyczne, wychowawcze,
opiekuncze i inne zajgcia organizowane przez szkote/placowke, po uprzednim
powiadomieniu jej dyrektora,

e) przeprowadzania badan stuzacych ocenie efektywno$ci dziatalno$ci
dydaktycznej, wychowawczej oraz opiekunczej szkot/placowek.

4.2. W stosunku do dyrektorow szkot/placowek oraz organdw prowadzacych moga
by¢ podejmowane nastgpujace dziatania:

a) wydawanie dyrektorom szkot/placowek zalecen oraz zglaszanie uwag
1 wnioskow wynikajacych z przeprowadzonych czynno$ci nadzoru,

b) zawiadamianie organéw prowadzacych o stwierdzonych istotnych
uchybieniach w dziatalnosci szkol/placowek,

¢) wydawanie organom prowadzacym szkol¢/placowke zalecen wynikajacych
z czynno$ci nadzoru.



5. Szkoly/placowki niepubliczne

5.1. Kurator o$wiaty (...) sprawuje nadzér pedagogiczny nad publicznymi

1 niepublicznymi szkotami/placowkami oraz placowkami doskonalenia nauczycieli,

wtym nad niepublicznymi placowkami doskonalenia nauczycieli o zasiggu

ogolnokrajowym, ktére znajduja si¢ na obszarze danego wojewddztwa (art. 31, pkt 1

ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz.

2572 ze zmianami).

5.2. Przedmiotem nadzoru nad szkolami/placéwkami niepublicznymi o uprawnieniach

szkol publicznych jest przede wszystkim ocena poziomu realizacji warunkoéw

okreslonych w art. 7, ust. 3 ww. ustawy, a wigc:

- realizacja programOw nauczania uwzgledniajacych podstawe programowa
wlasciwa dla danego typu szkoty/placowki,

- stosowanie zasad klasyfikowania i promowania uczniéw oraz przeprowadzania
sprawdziandw 1 egzaminow,

- prowadzenie dokumentacji przebiegu nauczania ustalonej dla szkot publicznych,

- w przypadku szkot prowadzacych ksztalcenie zawodowe — ksztalcenie
w zawodach okreslonych w klasyfikacji zawodow szkolnictwa zawodowego,
aw przypadku liceum profilowanego — ksztalcenie w profilach ksztalcenia
ogolnozawodowego,

- zatrudnianie nauczycieli przedmiotow obowiazkowych posiadajacych kwalifikacje
okreslone dla nauczycieli szkot publicznych.

5.3. Przedmiotem nadzoru w szkolach/placéwkach niepublicznych, zaréwno
posiadajacych uprawnienia szkoly publicznej jak i nieposiadajacych takich uprawnien,
jest poziom realizacji zadan dydaktycznych, opiekunczych i wychowawczych
okreslonych w prawie o§wiatowym oraz statucie szkoty/placowki.

5.4. Zasady dokumentowania nadzoru pedagogicznego w stosunku do szkét/placowek
niepublicznych sa takie same jak w przypadku pozostatych typow szkot/placowek.

5.5. Tematyka i zakres wizytacji szkot/placowek niepublicznych zawarte sa w Planie
nadzoru pedagogicznego nad szkotami i placowkami wojewodztwa wielkopolskiego

w roku szkolnym 2007/2008

6. Szkoly/placowki inne

Nadzor pedagogiczny nad publicznymi i niepublicznymi szkotami/placéwkami, ktore
prowadza dziatalno$¢ okreslona w przepisach innych, niz ustawa o systemie os$wiaty
prowadza wiasciwi ministrowie do spraw: kultury i ochrony dziedzictwa narodowego,
rolnictwa, $rodowiska, sprawiedliwosci. Wielkopolski Kurator Os$wiaty sprawuje nadzor
w ww. szkotach/placowkach nad nauczaniem przedmiotéw ogdlnoksztatcacych.

7. Planowanie nadzoru pedagogicznego Wielkopolskiego Kuratora Oswiaty

Zasady planowania nadzoru pedagogicznego

7.1. Wielkopolski Kurator OS$wiaty w terminie do 15 sierpnia kazdego roku,
opracowuje 1iupowszechnia Plan nadzoru pedagogicznego nad szkolami
i placowkami wojewodztwa wielkopolskiego na dany rok szkolny.



7.2. Plan nadzoru pedagogicznego Wielkopolskiego Kuratora Os$wiaty uwzglednia
wyniki nadzoru z lat poprzednich, podstawowe kierunki polityki edukacyjnej
panstwa oraz wytyczne i polecenia, o ktorych mowa w art. 35 ust.2 pkt 1 1 2
WW. ustawy.

7.3. Plan nadzoru pedagogicznego Wielkopolskiego Kuratora O$wiaty zawiera:

7.3.1. Priorytety Ministra Edukacji Narodowej oraz Wielkopolskiego Kuratora
Oswiaty,

7.3.2. Wykaz szkoél/placowek zaplanowanych do wizytacji,

7.3.3. Tematyke i organizacjg¢ wizytacji.

7.3.4. Tematyke, zakres 1 organizacj¢ badan zwiazanych z priorytetami MEN

oraz WKO,

7.3.5. Wykaz szkot/placowek zaplanowanych do ww. badan,

7.3.6. Tematyke narad, konferencji, szkolen dla wizytatorow i dyrektorow
szkot/placowek,

7.3.7. Tematyke narad i zespoléw samoksztatceniowych dla dyrektorow
szkot/placoéwek prowadzonych przez wizytatora sprawujacego bezposredni
nadzor nad tymi szkotami/placowkami,

7.3.8. Tematykg hospitacji,

7.3.9. Informacje w sprawie trybu opiniowania arkuszy organizacyjnych
szkol/placowek,

7.3.10. Szczegodtowe kryteria oceny pracy dyrektora szkoty/placowki,

7.3.11. Zasady stosowane w Kuratorium O$wiaty w zakresie prowadzonego nadzoru
pedagogicznego,

7.3.12. Inne zadania.

7.4. Plan nadzoru pedagogicznego na dany rok szkolny upowszechniany jest na stronie
internetowej Kuratorium O$wiaty w Poznaniu.

8. Dzialalnos$¢ diagnostyczno-oceniajgca i wspomagajaca nadzoru pedagogicznego
Nadzor pedagogiczny w szkolach/placoéwkach realizowany jest przez:

8.1. Systematyczne kontrolowanie przestrzegania przepisow prawa dotyczacych
dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej 1 opiekunczej oraz innej dzialalnos$ci
statutowej szkol/placowek;

8.2. Ocenianie dziatalno$ci dydaktycznej, wychowawczej 1 opiekunczej

szkol/placowek w catosci lub w wybranych zakresach, dotyczace;:

a) zgodnosci zatrudnienia nauczycieli z wymaganymi kwalifikacjami,

b) realizacji podstaw programowych i ramowych planéw nauczania,

c) przestrzeganie zasad oceniania, klasyfikowania 1 promowania uczniéw
oraz przeprowadzania egzaminow, a takze przestrzegania przepisOw dotyczacych
obowiazku szkolnego oraz obowiazku nauki,

d) przestrzegania statutu szkoty/placowki,

e) przestrzegania praw dziecka 1 praw ucznia oraz upowszechniania wiedzy o tych
prawach,

f) zapewnienia uczniom bezpiecznych i higienicznych warunkoéw nauki, wychowania
1 opieki;

8.3. Wspomaganie szkot/placowek polegajace na udzielaniu im pomocy

w rozwiazywaniu  biezacych  problemow  dydaktycznych,  wychowawczych

1 opiekunczych oraz upowszechnianiu i inspirowaniu do wdrazania skutecznych



rozwigzan organizacyjnych, programowych i metodycznych stanowiacych przyktad
dobrej praktyki w innych szkétach/placowkach.

. Formy dzialalnos$ci diagnostyczno — oceniajacej i wspomagajacej

9.1. Badanie wybranych obszaréw pracy szkoly/placowki

9.1.1. Badania okreslonych obszaré6w pracy szkoél/placowek dokonuje wizytator
za pomoca narzedzi badawczych oraz z wykorzystaniem dokumentacji szkolne;.

9.1.2. Wielkopolski Kurator O$wiaty moze zleci¢ przeprowadzenie badan
lub opracowanie ekspertyz innej osobie.

9.1.3. Organizacjg, przebieg i sposob dokumentowania badan opracowuje Wydziat
Strategii Nadzoru Pedagogicznego, a zatwierdza Wielkopolski Kurator Oswiaty.

9.2. Hospitacja

9.2.1. Hospitacja jest bezposrednia obserwacja:

a) prowadzonych przez dyrektora zaje¢ z uczniami,

b) realizacji innych dzialan w przypadku zwolnienia dyrektora z prowadzenia
ww. zajec,

¢) czynnosci dyrektora prowadzacego hospitacje.

9.2.2. Celem hospitacji jest uzyskanie informacji stuzacej do diagnozy lub oceny

realizacji statutowych zadan szkoty/placowki.

9.2.3. Hospitacje¢ prowadzi wizytator sprawujacy nadzor pedagogiczny nad

szkota/placowka w ramach biezacej kontroli, wizytacji lub w ramach dziatan

obejmujacych priorytety MEN 1 WKO.

9.2.4. Tematyka i liczba hospitacji zostanie kazdego roku okreslona w Planie nadzoru

pedagogicznego.

9.3. Kontrola organizacji pracy szkol/placowek

9.3.1. Kontrola pracy szkot/placéwek obejmuje:

a) oceng dziatalnosci szkoty/placéwki zgodnie z przepisami prawa,

b) kontrolg realizacji zalecen powizytacyjnych,

¢) badanie skarg.

9.3.2. Do przeprowadzenia kontroli upowazniony jest wizytator, w szczegdlnych
przypadkach moze by¢ powotany zespot wizytatorow.

9.4. Wizytacje

9.4.1. Cele wizytacji:

a) pozyskanie rzetelnej informacji o organizacyjnych, programowych i1 spotecznych
warunkach realizowania przez szkol¢/placéwke ustawowych i statutowych zadan,

b) kontrolowanie przestrzegania przepisow przez szkole/placowke w zakresie
dziatalno$ci dydaktycznej, wychowawczej, opiekunczej lub innej dziatalnosci
statutowej,

c) rozpoznanie stopnia realizacji przez szkol¢/placowke zadan w obszarach pracy
wskazanych dla wizytacji przez Wielkopolskiego Kuratora O§wiaty,

d) dostarczanie szkole/placowce informacji o wyrdzniajacych si¢ obszarach pracy
szkoty oraz obszarach wymagajacych poprawy,

e) zgromadzenie rzetelnych informacji o warunkach oraz wynikach pracy
szkot/placowek w wojewodztwie wielkopolskim bedacych podstawa opracowania
odpowiednich planéw nadzoru pedagogicznego i kreowania polityki edukacyjne;.

9.4.2. Zalozenia i zasady organizacyjne:



1) Kurator O$wiaty ustala tematyke wizytacji.

2) Wizytacjami objgte sa wszystkie szkoty/placowki o$wiatowe w wojewodztwie
wielkopolskim; wizytacja obejmuje si¢ jednostke organizacyjna.

3) Wizytacje przeprowadza si¢ nie rzadziej niz raz na 5 lat (zgodnie z opracowanym
5 — letnim harmonogramem wizytacji); czynnosci wizytacyjne w szkole/placéwce
nie powinny trwac dhuzej niz 7 dni roboczych.

4) Wizytacje planuja i przeprowadzaja wizytatorzy pelniacy nadzér pedagogiczny
nad szkola/placowka; w szczegolnych wypadkach kurator o$wiaty moze zlecié
przeprowadzenie wizytacji zespotowi wizytatorow.

5) Wizytacja sktada si¢ z nastgpujacych etapow :

- planowania,

- realizacji,

- podsumowania,

- wspomagania dziatan doskonalacych prace szkoty/placowki,

6) Wizytator prowadzajacy wizytacj¢ zobowiazany jest uwzgledniaé specyfike
szkoty/placowki, zgromadzone w ramach nadzoru pedagogicznego informacje
oraz wyniki przeprowadzonych w szkole/placowce badan, przegladow
lub hospitac;ji.

7) W terminie 7 dni od zakonczenia wizytacji, wizytator przedstawia radzie
pedagogicznej wyniki wizytacji z propozycjami wnioskow 1 zalecen.

8) W terminie 7 dni od podsumowujacej wizytacj¢ rady pedagogicznej wizytator
opracowuje Sprawozdanie z wizytacji 1 przesylta je szkole/placéwce oraz organowi
prowadzacemu.

9) Dyrektor szkoty/placowki moze wnies¢ w terminie 7 dni od otrzymania wnioskow
1 zalecen powizytacyjnych umotywowane zastrzezenie wobec wnioskow i uwag do
kuratora o§wiaty.

10) Wielkopolski Kurator Os$wiaty jest obowiazany odnie$¢ si¢ do zastrzezen
w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania.

9.4.3. Zasady dokumentowania i wykorzystania wynikéw wizytacji:

1) Dokumentacja wizytacji obejmuje:
- pigcioletni plan wizytacji szkét/placowek,
- roczny plan i harmonogram wizytacji,
- zawiadomienia dyrektora i organu prowadzacego o planowanej wizytacji,
- Sprawozdanie z wizytacji

2) Dokumentacj¢ z wizytacji opracowuje wizytator w formie elektronicznej
1 papierowej.

3) Sprawozdanie z wizytacji wraz z wnioskami i zaleceniami jest archiwizowane oraz
przesylane do szkoty/placowki 1 organu prowadzacego, zgodnie z procedura
obowiazujaca w Kuratorium O$wiaty w Poznaniu

Rozdziat 111
Dokumentowanie nadzoru pedagogicznego
1. Wizytator w ramach sprawowanego nadzoru pedagogicznego gromadzi informacje

dotyczace dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej i opiekunczej szkoty/placowki
ujete w planie nadzoru Wielkopolskiego Kuratora Oswiaty.



2. Dokumenty opracowywane przez wydziaty kuratorium o$wiaty:

a. roczny plan nadzoru pedagogicznego wraz z  uaktualnionym wykazem
szkol/placoéwek przewidzianych do wizytacji lub badania;

b. tematyke i organizacj¢ przewidywanych wizytacji i badan;

c. tematyke i1 terminy narad oraz szkolen organizowanych dla wizytatoréw 1 dyrektorow
szkot/placowek,

d. sprawozdania  wydziatbw ze  sprawowanego nadzoru = pedagogicznego
nad szkotami/placowkami,

e. sprawozdania okresowe,

f. sprawozdania dotyczace okre§lonej sprawy albo rodzaju spraw,

g. wyniki badan 1 ekspertyz zleconych przez kuratora,

h. zbiorcze opracowania,

1. informacje o pracy dyrektora szkét/placowek.

Dokumentacja nadzoru pedagogicznego opracowywana przez wydzialy Kuratorium Os$wiaty
w Poznaniu przechowywana jest we wlasciwym sekretariacie wydziatu.

3. Dokumentacja opracowywana 1 gromadzona przez wizytatora w ramach
sprawowanego nadzoru pedagogicznego:

a. indywidualny plan nadzoru pedagogicznego wraz z uaktualnionym wykazem
szkol/placowek przewidzianych do wizytacji lub badania, zakresem,
szczegOblowa tematyka 1 organizacja przewidywanych wizytacji 1 badan
oraz tematyka i terminami narad, szkoleh organizowanych dla dyrektoréw
szkol/placowek,
arkusze organizacyjne nadzorowanych szkol/placowek,
notatki stuzbowe,
wyniki przeprowadzonych badan,
dokumentacja dotyczaca wizytacji szkél/placowek,
oceny pracy dyrektorow szkoél/placowek,
roczne sprawozdania ze sprawowanego nadzoru  pedagogicznego
nad szkotami/placowkami,

h. inne dokumenty wskazane przez dyrektora wydziatu.

Qe Ao o

Dokumentacja nadzoru  pedagogicznego  opracowana przez zespot  powotany
przez Wielkopolskiego Kuratora O$wiaty, przechowywana jest przez Wydziat Strategii
Nadzoru Pedagogicznego.

4.  Dokumentacja gromadzona przez wizytatora w tzw. teczce szkoty/placowki

akt zatozycielski placowki,

statut,

akt powierzenia stanowiska dyrektora,

arkusz organizacyjny wraz z aneksami (z ostatnich trzech lat),

sprawozdanie z wizytacji, zalecenia powizytacyjne,

wyniki sprawdzianu i egzamindw zewngtrznych,

kserokopie odpowiedzi na pisma 1 skargi od nauczycieli, rodzicow
i uczniow/stuchaczy,

inne informacje z zakresu biezacego nadzoru uznane przez wizytatora
za istotne.

@ o s o
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Rozdzial IV

Wspolpraca z  jednostkami samorzadu terytorialnego, Okregowa Komisja
Egzaminacyjna w Poznaniu i innymi podmiotami dzialajacymi na rzecz edukacji dzieci
i mlodziezy

Wielkopolski  Kurator O$wiaty, wspoipracujac  z jednostkami samorzadu
terytorialnego, pozyskuje niezbgdne informacje dla tworzenia i aktualizowania wewngtrznej
bazy danych o szkotach/placowkach w wojewddztwie. Wspotdziata z jednostkami samorzadu
terytorialnego, pomaga w rozwiazywaniu problemow szkot/placéwek; wspotpracuje rowniez
w zakresie dokonywania oceny pracy dyrektora. Dostarcza informacji o pracy nadzorowanych
szkol/placéwek, organizuje spotkania z przedstawicielami samorzadu terytorialnego.

Wspédtpracujac z Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu, Wielkopolski
Kurator Os$wiaty uzyskuje wyniki z przeprowadzonych zewngtrznych sprawdzianow
iegzamindow w celu wspomagania szkot w zakresie poprawy efektywnosci ksztalcenia
w gminach, powiatach 1 wojewddztwie. Wielkopolski Kurator Oswiaty wspotpracuje rowniez
z innymi podmiotami dzialajacymi na rzecz edukacji.

Rozdzial V

Ewaluacja wlasnej pracy

1. W celu wigkszej skutecznosci dziatan urzedu Wielkopolski Kurator Os$wiaty
przeprowadza ewaluacj¢ wlasnej pracy. Przedmiotem ewaluacji sa rdzne aspekty,
warunkujace efektywnos$¢ nadzoru pedagogicznego, w tym:

zasadnos¢ ustalonych priorytetow o§wiatowych,

zgodno$¢ strategii z przyjgtymi priorytetami,

racjonalno$¢ planoéw pracy,

funkcjonalno$¢ obowiazujacych procedur,

obciazenie pracownikow,

prawidlowo$¢ doboru pracownikéw do realizacji zadan,

czytelno$¢ kompetencyjna jednostek organizacyjnych urzedu,

przydatno$¢ i1 funkcjonalno$¢ istniejacej struktury urzedu,

zasadno$¢ rozstrzygnie¢ w kwestii delegowania zadan lub przyznanych
upowaznien wizytatorom i innym pracownikom kuratorium o$wiaty,

S BRI e A o

j. skutecznos¢ zarzadzania urz¢dem,
k. sprawno$¢ systemu przeplywu informacji w kuratorium o$wiaty,
.  efektywnos$¢ systemu szkolenia i rozwoju pracownikow kuratorium o$wiaty.

2. Ewaluacj¢ wlasnej pracy w wyzej wymienionych zakresach przeprowadzaja dyrektorzy
wydziatow oraz wizytatorzy z wlasnej inicjatywy lub na wniosek kuratora o$wiaty.

3. Ewaluacji organizacji nadzoru pedagogicznego dokonuje zespot powotlany przez kuratora
o$wiaty.
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4. Koncowe wyniki ewaluacji przedstawiane sa przez Wydzial Strategii Nadzoru
Pedagogicznego Wielkopolskiemu Kuratorowi Os$wiaty, a wnioski wykorzystywane
do doskonalenia organizacji sprawowanego nadzoru pedagogicznego.

5. Dyrektor Wydziatu Strategii Nadzoru Pedagogicznego przedstawia wyniki na spotkaniu
zgodnie z terminem ustalonym przez kuratora o§wiaty.

Dokument niniejszy oraz Plan nadzoru pedagogicznego nad szkotami i placowkami wojewddztwa wielkopolskiego
w roku szkolnym 2007/2008 opracowane zostaly przez zespol powotany przez Wielkopolskiego Kuratora O$wiaty

pod kierunkiem merytorycznym i organizacyjnym Mirostawy Abreu-Diaz i Barbary Zatorskiej.

Kuratorium O$wiaty w Poznaniu wykorzystato materiaty Kuratorium O$wiaty w Lodzi oraz Kuratorium Oswiaty

w Gorzowie Wielkopolskim (za zgoda ich autorow).
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