Procedura wyrazania zgody na prowadzenie kursow kwalifikacyjnych
przez placowki doskonalenia nauczycieli
obowiazujaca od 27.11.2009 r.

1. Podstawa prawna

m Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty art.78 ust.3 (Dz.U. z 2004 r., Nr 256,
p0z.2572 ze zmianami).

m Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 listopada 2009 r. w sprawie placowek
doskonalenia nauczycieli (Dz.U. z 2009 r., Nr 200, poz.1537).

2. Wymagane dokumenty

m Whniosek o wyrazenie zgody na prowadzenie kursu kwalifikacyjnego, ktory powinien zawierac:

1) szczegdtowy plan i program kursu odpowiadajacy wymogom okreslonym w ramowym planie
i programie kursu zatwierdzonym przez ministra oraz termin kursu;

2) wykaz oséb przewidzianych do realizacji zaje¢ ujetych w planie, wraz z informacjami
o posiadanych przez nich kwalifikacjach oraz ze wskazaniem rodzaju prowadzonych przez nich
Zajec;

3) kryteria naboru uczestnikow, uwzgledniajace w szczeg6lnosci wymagania w zakresie
posiadanego poziomu wyksztalcenia;

4) informacj¢ o warunkach lokalowych 1 wyposazeniu, gwarantujacych prawidlowa realizacje
zajgc.

m Wniosek o wyrazenie zgody Wielkopolskiego Kuratora Os$wiaty na prowadzenie kursu
kwalifikacyjnego dla nauczycieli powinien by¢ sporzadzony zgodnie z przyjetym wzorem
stanowiacym zalgczniki nr 1- 4 do niniejszego dokumentu.

m Osoba przewidziana do realizacji zaje¢ ujetych w planie kursu powinna posiada¢ kwalifikacje
zawodowe wymagane od nauczycieli zatrudnionych w publicznych placéwkach doskonalenia
nauczycieli, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r.
w sprawie szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkot
i wypadkow, w ktorych mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajqcych wyzszego wyksztalcenia lub
ukonczonego zaktadu ksztatcenia nauczycieli (Dz.U. z 2009 r. Nr 50, poz.400) lub stopien albo
tytul naukowy oraz potwierdzona wiedzg 1 umiejgtnosci wazne ze wzgledu na nauczany
przedmiot (jednostke metodyczng).

Istnieje mozliwo$¢ wyrazenia zgody na zatrudnienie osoby nie spetniajacej ww. wymagan, jezeli
posiada wymagany poziom wyksztatcenia, przygotowanie pedagogiczne lub jest nauczycielem
akademickim oraz ma potwierdzona szczegélna wiedzg i doswiadczenie zawodowe wazne ze
wzgledu na nauczany przedmiot.

m We wniosku nalezy okresli¢ zasady zaliczania praktyk pedagogicznych, w przypadku
koniecznosci ich odbywania przez uczestnikéw kursu.

m Jezeli placowka doskonalenia nauczycieli sktada kolejny wniosek dotyczacy kursu
kwalifikacyjnego, realizowanego na podstawie wczesniej pozytywnie zaopiniowanego przez
Wielkopolskiego Kuratora O$wiaty wniosku (tj. programu, planu zaje¢, kadry dydaktycznej oraz
warunkow lokalowych 1 wyposazenia), to nie ma obowiazku podawania szczegétowych
informacji. W takim przypadku nalezy powota¢ si¢ na numer wydanej zgody, ewentualnie podac
wprowadzone modyfikacje.

3. Miejsce zlozenia wniosku
Whniosek mozna ztozy¢ w Kancelarii Kuratorium O$wiaty w Poznaniu, ul. Kosciuszki 93, pok.
318 lub przekazac droga pocztowa (kod pocztowy: 61-716 Poznan).



4. Wydzial (osoba) odpowiedzialny/a za realizacj¢ zadania.
Wydziat Strategii i Analiz, starszy wizytator Dorota Mechlinska, pok. 224, tel. 61 8541-663.

5. Termin i sposob rozpatrzenia wniosku.

® Bez zbednej zwloki, jednak nie pozniej niz w terminie jednego miesiaca, w przypadku
przeprowadzania postgpowania wyjasniajacego, a w sprawach szczeg6lnie skomplikowanych -
nie pozniej niz w ciagu dwoch miesigcy od dnia wszczecia postgpowania.

e Jezeli wniosek spelnia warunki okreslone w punkcie 2. oraz uzyskat pozytywna opini¢ osoby
realizujacej zadanie, Wielkopolski Kurator O$wiaty wydaje zgode na prowadzenie kursu
kwalifikacyjnego.

e Jezeli wniosek nie spetnia warunkoéw okreslonych w punkcie 2, wnioskodawca zostaje
zobowiazany do uzupetnienia lub zmiany dokumentacji w wyznaczonym terminie. Informacja
o koniecznosci zmian we wniosku moze by¢ przekazana droga pocztowa, e-mailowa lub
telefoniczna. W przypadku tej ostatniej osoba zatatwiajaca sprawg sporzadza na wniosku
odpowiednia notatke.

e Jesli wnioskodawca nie dokona zmiany lub uzupelnienia dokumentacji w wyznaczonym
terminie, Wielkopolski Kurator O$wiaty wydaje postanowienie o odmowie wyrazenia zgody na
prowadzenie kursu kwalifikacyjnego.

6. Sposob przekazania informacji o zalatwieniu sprawy.

e Zgoda Wielkopolskiego Kuratora Os$wiaty na prowadzenie kursu kwalifikacyjnego
przekazywana jest wnioskodawcy droga pocztowa.

e Postanowienie Wielkopolskiego Kuratora Os$wiaty o odmowie wyrazenia zgody na
prowadzenie kursu kwalifikacyjnego przekazywane jest wnioskodawcy droga pocztowa za
potwierdzeniem odbioru.

7. Tryb odwolawczy
Od postanowienia Wielkopolskiego Kuratora Os$wiaty o odmowie wyrazenia zgody
na prowadzenie kursu kwalifikacyjnego odwotanie nie przystuguje.

8. Pozostale informacje

1) Placowka doskonalenia organizujaca kursy kwalifikacyjne jest zobowiazana do:

e zakonczenia procesu rekrutacji uczestnikow kursu w ciggu miesiaca od dnia rozpoczgcia zajec,
wyznaczonego w wyrazonej przez kuratora zgodzie;

e prowadzenia zaje¢ odrebnie dla kazdego kursu/grupy (nietaczenia grup);

e realizacji kursu kwalifikacyjnego zgodnie z przyjetym w KO wnioskiem o wyrazenie zgody na
jego prowadzenie;

e przestania do Wydzialu Strategii i Analiz KO w Poznaniu, nie pézniej niz w ciagu pierwszego
miesiaca trwania danego kursu, szczegdétowego harmonogramu zaje¢ oraz wykazu uczestnikow
(imig 1 nazwisko, wyksztalcenie - poziom i kierunek zgodny z wymaganiami ramowego programu
kursu, miejsce zatrudnienia, nauczany przedmiot);



® niezwlocznego informowania Wydziatu Strategii i Analiz (tj. nie p6zniej niz w ciagu 7 dni)

o ewentualnych zmianach, w szczegolnosci wymagajacych uzupehienia lub zmiany decyzji
kuratora;

® nabor uczestnikdw kursu w liczbie przekraczajacej pozwolenie zawarte w decyzji kuratora,
wymaga uzyskania zgody kuratora lub zloZenia wniosku o uruchomienie kursu rownoleglego;

e prowadzenia oceny wewngtrznej realizacji danego kursu;

e systematycznego i rzetelnego prowadzenia oraz przechowywania dokumentacji kursu, w tym
dokumentacji potwierdzajacej realizacje poszczegolnych zajec;

e wydawania $wiadectw ukonczenia kursu kwalifikacyjnego zgodnie z dokumentacja kursu;

e sporzadzenia oceny koncowej kursu;

e przedstawienia Wielkopolskiemu Kuratorowi Oswiaty nie pozniej niz miesiac po zakonczeniu
kursu sprawozdania koncowego z jego realizacji wg przyjetego wzoru,

e prowadzenia rejestru organizowanych kurséw kwalifikacyjnych i rejestru wydanych swiadectw.
2) Wykaz kurséw kwalifikacyjnych, na prowadzenie ktorych wyrazit zgod¢ Wielkopolski Kurator
Oswiaty, publikowany jest na stronie internetowej Kuratorium O$wiaty w Poznaniu
(www.ko.poznan.pl). Aktualizacji danych dokonuje wizytator realizujacy zadanie w zakresie
nadzoru pedagogicznego.




