listopad 2006 r.
Whpis do rejestru Wielkopolskiego Kuratora Oswiaty
niepublicznych placowek doskonalenia nauczycieli.

1. Podstawa prawna

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie os§wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zmianami).

m  Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 23 kwietnia 2003 r. w sprawie warunkow
1 trybu tworzenia, przeksztalcania i likwidowania oraz organizacji i sposobu dziatania placowek
doskonalenia nauczycieli, w tym zakresu ich dzialalno$ci obowiazkowej oraz zadan doradcow
metodycznych, warunkow i trybu powierzania nauczycielom zadan doradcy metodycznego (Dz.U. z
2003 r., Nr 84, poz.779).

m  Art. 35 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.- KPA tekst jednolity z dnia 10 wrzesnia 2000 r.,
poz. 1071 ze zmianami.

2. Wymagane dokumenty.
m  Osoby prawne niebgdace jednostkami samorzadu terytorialnego i osoby fizyczne sktadaja wniosek o
wpis do rejestru Wielkopolskiego Kuratora Oswiaty wraz z dokumentami:
1) projektem aktu zatozycielskiego,
2) projektem statutu ( do zaopiniowania),
3) dokumentacja poswiadczajaca posiadanie warunkdéw umozliwiajacych realizacj¢ zadan statutowych,
w tym danymi dotyczacymi:
a) kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego 0sob przewidzianych do zatrudnienia, ze wskazaniem
rodzaju prowadzonych przez nich form doskonalenia,
b) bazy dydaktycznej placowki ( warunki lokalowe, §rodki dydaktyczne); w przypadku korzystania z
pomieszczen wynajetych, winna by¢ przedtozona umowa najmu.
m  Whniosek o wpis powinien zawierac:
a) dane wnioskodawcy:
- osoba prawna- nazwa, adres, nr telefonu, wyciag z wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego;
- osoba fizyczna- imig, nazwisko, miejsce zamieszkania 0so6b tworzacych placowke, nr telefonu;
b) dane placowki:
- nazwa,
- siedziba,
- r telefonu
- data rozpoczgcia dziatalnosci ( gdy jest inna niz data wpisu do rejestru)
¢) podpis:
- uprawnionego przedstawiciela osoby prawnej,
- wszystkich osob fizycznych tworzacych placowke.
Ad 1) Akt zatozycielski okresla:

a) nazwe,
b) rodzaj placowki,
c) cel,

d) organ prowadzacy:
- osoba prawna- nazwa, siedziba,
- osoba fizyczna- imig, nazwisko, miejsce zamieszkania;
e) siedzibe,
f) zasigg terytorialny.
Akt zalozycielski podpisuje uprawniony przedstawiciel osoby prawnej lub osoba fizyczna tworzaca
placéwke.

Ad 2) Statut okresla w szczegdlnosci:

a) nazwe i rodzaj placoéwki doskonalenia,

b) cele i zadania,

¢) organizacj¢ placowki doskonalenia,

d) tryb wprowadzania zmian w statucie,

e) zasady finansowania placéwki.
Jezeli placowka planuje ztozenie wniosku o akredytacje moze, w czeSci statutu dotyczacej zadan i celow,
uwzgledni¢ wymagania okreslone w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 20 grudnia
2003 r. w sprawie akredytacji placowek doskonalenia nauczycieli (Dz.U. Nr 227, poz.2248 ze zmianami ).



Statut podpisuje uprawniony przedstawiciel osoby prawnej lub wszystkie osoby fizyczne tworzace
placowke.

3.

Miejsce zlozenia dokumentow.

Dokumentacj¢ mozna ztozy¢ osobiscie w Kancelarii Kuratorium Oswiaty w Poznaniu, ul. Kosciuszki 93,
pok. 318 lub przekaza¢ droga pocztowa ( kod pocztowy : 61-716 Poznan )

4. Woydzial (osoba) odpowiedzialny/a za realizacj¢ zadania.

Wydziat Ksztatcenia Ponadgimnazjalnego i Ustawicznego (wizytator Dorota Mechlinska pokdj 331,

telefon 061/ 8541622).

5. Termin i sposob zalatwienia.

® Bez zbednej zwloki, jednak nie pdzniej niz w terminie jednego miesiaca, w przypadku przeprowadzania
postegpowania wyjasniajacego, a w sprawach szczegolnie skomplikowanych- nie pdzniej niz w ciagu
dwoch miesigey od dnia wszczgeia postgpowania.

e Przedlozona dokumentacja sprawdzana jest przez osobg odpowiedzialna za dokonywanie wpisu do
rejestru, pod wzgledem spetnienia przedstawionych wyzej warunkéw.

e Projekt statutu podlega zaopiniowaniu przez radcg prawnego Kuratorium O$wiaty, pod wzglgdem
zgodnosci statutu z prawem.

o W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych i uchybien merytorycznych organ prowadzacy zostaje
wezwany do uzupetnienia dokumentacji w wyznaczonym terminie.

e Jezeli dokumentacja spelnia opisane wyzej warunki, Wielkopolski Kurator Oswiaty dokonuje wpisu
placowki do rejestru, w formie zaswiadczenia zawierajacego dat¢ wpisu, numer i dane zawarte w akcie
zatozycielskim.

e Kopi¢ zaswiadczenia przekazuje si¢ do wlasciwego Urzedu Skarbowego.

e Kurator Oswiaty w drodze decyzji odmawia wpisu do rejestru, jezeli:

- statut niepublicznej placowki doskonalenia jest niezgodny z prawem i mimo wezwania nie zostal zmieniony lub
- placowka nie zapewnia nalezytego poziomu realizacji zadan statutowych ze wzgledu na niespetnienie warunkow
dotyczacych kwalifikacji 0sob zatrudnionych w placowce oraz w zakresie bazy placowki.

e W przypadku nierealizowania zadan statutowych albo nieprzestrzegania przepisOw prawa przez
niepubliczna placowke doskonalenia, Wielkopolski Kurator O§wiaty moze wyda¢ organowi
prowadzacemu polecenie usunigcia nieprawidtowosci w wyznaczonym terminie. Niewykonanie tego
polecenia, moze stanowi¢ podstawe do wykreslenia niepublicznej placowki doskonalenia z rejestru.
Wykreslenie nastgpuje w drodze decyz;ji.

e Wykreslenie z rejestru nastgpuje rowniez na wniosek organu prowadzacego skierowany do kuratora
oswiaty. Wniosek powinien zawiera¢ informacje¢ dotyczaca zaprzestania realizacji zadan statutowych i
zakonczenia wszystkich realizowanych przez placowke form doskonalenia nauczycieli.

6. Sposob przekazania informacji o zalatwieniu sprawy.

e zaswiadczenie o wpisie placowki do rejestru Wielkopolskiego Kuratora Oswiaty przekazywane jest
droga pocztowa;

e decyzja o odmowie wpisu do rejestru przekazywana jest droga pocztowa za potwierdzeniem odbioru.

7. Tryb odwolawczy

Od decyzji o odmowie wpisu do rejestru przystuguje odwotanie do Ministra Edukacji Narodowej, za
posrednictwem Wielkopolskiego Kuratora Oswiaty, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji.

8.

Pozostale informacje

Organ prowadzacy niepubliczng placowke doskonalenia przedstawia organowi sprawujacemu nadzor
pedagogiczny:

- plan pracy tej placowki na kolejny rok, w terminie do dnia 31 pazdziernika roku poprzedzajacego;

- sprawozdanie z realizacji planu pracy za dany rok, w terminie do dnia 31 marca nastgpnego roku.

Wykaz placéwek wpisanych do rejestru Wielkopolskiego Kuratora O§wiaty publikowany jest na stronie
internetowej Kuratorium O$wiaty w Poznaniu (www.ko.poznan.pl). Aktualizacji danych dokonuje
wizytator odpowiedzialny za realizacj¢ zadania.


http://www.ko.poznan.pl/

