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Poznań, 20.01.2009

WSNP-412/2/09

 

Szanowni Państwo Dyrektorzy szkół i placówek

województwa wielkopolskiego

(uczestniczący w projektach: "Pracownie komputerowe dla szkół", "Internetowe Centra Informacji Multimedialnej w bibliotekach szkolnych i pedagogicznych" - realizowanych od 2004r.)
W związku z zakończeniem wyposażania szkół i placówek w sprzęt komputerowy Kuratorium Oświaty w Poznaniu przypomina o konieczności prawidłowego dokumentowania 
udziału szkół/placówek w poszczególnych projektach i zgodnego z założeniami wykorzystania sprzętu.  

 

Udział w projekcie powinien być dokumentowany w oddzielnej teczce (opisanej odpowiednim numerem projektu) dla każdego otrzymanego zestawu i obejmować m.in.: materiały informacyjne od czasu przystąpienia do projektu, deklaracje, decyzje, komunikaty, protokoły, świadectwa, licencje itp.. Wskazane jest przechowywanie oryginałów w teczkach w pracowni lub bibliotece a kopii w księgowości. 

 

Przykładowa zawartość skoroszytu (nr projektu zgodny z protokołem odbioru):

· komunikaty i pisma rozpoczynające daną edycję projektu informatycznego; 

· deklaracje, informacje składane przez szkołę do kuratorium; 

· decyzje potwierdzające zakwalifikowanie szkoły do projektu; 

· korespondencja dodatkowa z kuratorium; 

· komunikaty i pisma związane ze spotkaniami informacyjno-organizacyjnymi prowadzonymi przez dostawcę sprzętu; 

· materiały informacyjne uzyskane na spotkaniach z dostawcą wyposażenia; 

· korespondencja od dostawcy (termin instalacji), listy przewozowe; 

· protokoły: 

-          podsystem monitorowania EFS;

-          protokół z przeprowadzenia wewnętrznej procedury testowej;

-          protokół wykonania instalacji sieciowej (jeżeli sporządzono);

-          protokół odbioru wyposażenia;

-          ewentualnie protokół niewykonania instalacji i integracji pracowni;

-          oświadczenie o przyjęciu darowizny (nieodpłatne przekazanie);

-          licencje na oprogramowanie;

· kopia stron z dokumentacji księgowej potwierdzająca zaewidencjonowanie wyposażenia; 

· dokumenty potwierdzające przeprowadzenie szkoleń dla nauczycieli; 

· inna dokumentacja techniczna (elektryczna, alarmowa); 

· protokoły z kontroli zewnętrznych; 

· dokumentacja dotycząca zasad świadczenia usług serwisu gwarancyjnego oraz korespondencja w tej sprawie. 

 
Jednocześnie przypominamy:
· sprzęt komputerowy otrzymany w ramach EFS powinien być wykorzystywany wyłącznie do celów związanych z działalnością dydaktyczno – wychowawczą placówki edukacyjnej, zgodnie z jej celami statutowymi;

· sprzęt informatyczny przez okres minimum 5 lat od przekazania powinien funkcjonować jako całość i nie ulegać rozdzieleniu;

· sprzęt informatyczny otrzymany w ramach EFS może być wykorzystywany w ramach innych projektów współfinansowanych z EFS wyłącznie nieodpłatnie, z pominięciem kosztów eksploatacji sal, w których on się znajduje;

· sprzęt informatyczny otrzymany w ramach EFS powinien być oznaczony logo EFS 

· skoroszyty z dokumentacją należy przechowywać do 31.12.2013r.

Irena Pyszyńska – Królak


wizytator

        koordynator edukacji informatycznej


     tel. (061) 8541 328

 

Pliki do pobrania:

· Oznakowanie sprzętu (EFS sprzęt.pdf)
· Oznakowanie zewnętrzne pomieszczenia (EFS sala.pdf) 
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