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INFORMACJA DOT. FORMULARZA SPRAWOZDANIA  

Z DOFINANSOWANIA WYPOCZYNKU LETNIEGO DZIECI I MŁODZIEŻY SZKOLNEJ Z TERENU WOJEWÓDZTWA WIELKOPOLSKIEGO W 2010 ROKU
Część I. Sprawozdanie merytoryczne

1. W zakresie szczegółowego opisu sposobu oceny rezultatów – należy odnieść się do wszystkich celów i rezultatów, zaplanowanych w ofercie.
Część II. Sprawozdanie z wykonania wydatków 

1. Rozliczenie ze względu na rodzaj kosztów.

· w kolumnie „Całość zadania (zgodnie z umową)” powinny zostać uwzględnione wszystkie kwoty (w podziale na poszczególne rodzaje kosztów), wynikające ze zaktualizowanego kosztorysu, stanowiącego załącznik do umowy;

· w kolumnie „Bieżący okres sprawozdawczy – w przypadku sprawozdania końcowego – za okres realizacji zadania” powinny zostać uwzględnione rzeczywiście poniesione wydatki (w podziale na poszczególne rodzaje kosztów).
2. Rozliczenie ze względu na źródło finansowania.
· w kolumnie „Całość zadania (zgodnie z umową)” powinny zostać uwzględnione kwoty i wartości procentowe, wynikające ze zaktualizowanego kosztorysu, stanowiącego załącznik do umowy;

· w kolumnie „Bieżący okres sprawozdawczy – w przypadku sprawozdania końcowego – za okres realizacji zadania” powinny zostać uwzględnione rzeczywiście wydatkowane kwoty i wartości procentowe.
3. Zestawienie faktur (rachunków).

Do sprawozdania załączyć należy spis wszystkich faktur (rachunków), które opłacone zostały w całości lub w części ze środków pochodzących z dotacji. Spis zawierać powinien: nr faktury (rachunku), datę jej wystawienia, wysokość wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej części została pokryta z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej usługi. 

Każda z faktur (rachunków) powinna być opatrzona na odwrocie pieczęcią organizacji*/podmiotu*/ jednostki organizacyjnej* oraz zawierać sporządzony w sposób trwały opis zawierający informacje: z jakich środków wydatkowana kwota została pokryta oraz jakie było przeznaczenie zakupionych towarów, usług lub innego rodzaju opłaconej należności. Informacja ta powinna być podpisana przez osobę odpowiedzialną za sprawy dotyczące rozliczeń finansowych organizacji.

Do sprawozdania nie załącza się faktur (rachunków), które należy przechowywać zgodnie z obowiązującymi przepisami i udostępniać podczas przeprowadzanych czynności kontrolnych.

4. Do sprawozdania załączyć należy dodatkowo listę uczestników z podaniem imienia i nazwiska, daty urodzenia oraz nazwy szkoły.
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