KURATORIUM OŚWIATY W POZNANIU

Wydział Administracyjno-Finansowy

Procedura dot. nostryfikacji świadectw szkolnych i świadectw maturalnych uzyskanych za granicą


I    Podstawa prawna

1. Umowy międzynarodowe zawarte przez Rzeczpospolitą Polską, na podstawie których strony wzajemnie uznają dokumenty o wykształceniu. 

2. Art. 93 ustawy z dnia 7 września 1991 roku o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zmianami).

3. Rozporządzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 kwietnia 2006 r. w sprawie nostryfikacji świadectw szkolnych i świadectw maturalnych uzyskanych za granicą (Dz. U. Nr 63, poz. 443).

II   Postanowienia wstępne

1. Nostryfikacji świadectw uzyskanych za granicą dokonuje kurator oświaty właściwy ze względu na miejsce zamieszkania osoby ubiegającej się o nostryfikację, a w przypadku braku takiego miejsca – kurator właściwy ze względu na siedzibę instytucji, w której osoba zamierza złożyć świadectwo uzyskane za granicą będące przedmiotem nostryfikacji.

2. Nostryfikacja tego samego świadectwa uzyskanego za granicą może być przeprowadzona tylko raz.

3. Dyplomy matury międzynarodowej IB (International Baccalaureate) oraz matury europejskiej EB (European Baccalaureate) ważne są na terytorium Polski i nie wymagają przeprowadzania nostryfikacji. 

4. Świadectwa promocyjne wydawane w toku edukacji poświadczające ukończenie danej klasy lub semestru nie podlegają nostryfikacji. Są podstawą do kontynuowania nauki w szkole objętej polskim systemem oświaty. Decyzję o przyjęciu do odpowiedniej klasy lub na odpowiedni semestr podejmuje dyrektor szkoły.

5. Wielkopolski Kurator Oświaty nie jest organem właściwym do nostryfikacji dyplomów ukończenia studiów wyższych.

6. W przypadku gdy wnioskodawca nie jest osobą, której wydano świadectwo należy pracownikowi prowadzącemu w Kuratorium Oświaty w Poznaniu postępowanie przedstawić upoważnienie wystawione i podpisane przez właściciela świadectwa. 
7. Ilekroć w procedurze jest mowa o:
1) wniosku – należy przez to rozumieć wniosek do Wielkopolskiego Kuratora Oświaty o przeprowadzenie nostryfikacji, 
2) apostille – należy przez to rozumieć poświadczenie za zgodność z prawem, wydane przez właściwy organ państwa, z którego pochodzi dokument; informacji o sposobie uzyskania apostille udziela ministerstwo spraw zagranicznych państwa wystawienia tego dokumentu,

3) duplikacie – należy przez to rozumieć dokument wystawiony w przypadku utraty oryginału; nie jest duplikatem kopia świadectwa potwierdzona przez notariusza, urząd itp. 

III  Wymagane dokumenty

1. Osoba ubiegająca się o nostryfikację świadectwa wydanego przez instytucję działająca w systemie edukacji państwa będącego stroną Konwencji Haskiej z 1961 roku znoszącej wymóg legalizacji dokumentów składa następujące dokumenty:

1) wniosek o przeprowadzenie nostryfikacji wraz z oświadczeniem, iż dane świadectwo nie stanowiło dotychczas przedmiotu postępowania nostryfikacyjnego w Polsce,

2) oryginał świadectwa lub jego duplikat albo kopię któregoś z tych dokumentów potwierdzoną notarialnie za zgodność z oryginałem z umieszczoną na dokumencie lub dołączoną apostille,

3) kserokopię dokumentu potwierdzającego zameldowanie na terenie województwa wielkopolskiego (poświadczenie zameldowania, dowód osobisty, kartę pobytu, oświadczenie o złożeniu wniosku o wydanie karty pobytu do właściwego organu), a w przypadku braku zameldowania zaświadczenie z uczelni wyższej potwierdzające uprawnienie do studiowania na uczelniach wyższych na terenie województwa wielkopolskiego lub oświadczenie wnioskodawcy o zamiarze złożenia świadectwa uzyskanego za granicą w siedzibie instytucji na terenie województwa wielkopolskiego, 

4) zaświadczenie:

a) w przypadku ubiegania się o uznanie świadectwa ukończenia szkoły uzyskanego za granicą za równorzędne świadectwu ukończenia polskiej publicznej szkoły podstawowej lub polskiego publicznego gimnazjum dokument poświadczający w szczególności:

· okres nauki w szkole za granicą niezbędny do uzyskania tego świadectwa,

· wiek kandydata wymagany w procesie rekrutacji do tej szkoły,

· nazwa świadectwa,

jeżeli powyższe informacje nie są zawarte w treści świadectwa ukończenia szkoły uzyskanego za granicą,

b) w przypadku ubiegania się o uznanie świadectwa ukończenia szkoły uzyskanego za granicą za równorzędne świadectwu ukończenia odpowiedniej polskiej publicznej szkoły: zasadniczej szkoły zawodowej, liceum ogólnokształcącego, liceum profilowanego, technikum lub szkoły policealnej dokument poświadczający w szczególności:

· okres nauki w szkole za granicą niezbędny do uzyskania tego świadectwa,

· wykaz zajęć edukacyjnych ze wskazaniem uzyskanych z nich ocen,

· liczbę godzin przeznaczonych na realizację zajęć edukacyjnych,

· wiek kandydata wymagany w procesie rekrutacji do tej szkoły,

· nazwa świadectwa,

jeżeli powyższe informacje nie są zawarte w treści świadectwa ukończenia szkoły uzyskanego za granicą,

5) świadectwa i inne dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski sporządzonym lub poświadczonym przez:

a) tłumacza przysięgłego wpisanego na listę tłumaczy przysięgłych prowadzoną przez Ministra Sprawiedliwości albo

b) konsula Rzeczypospolitej Polskiej urzędującego w państwie, w którym został wydany dokument.

2. Osoba ubiegająca się o nostryfikację świadectwa wydanego przez instytucję działająca w systemie edukacji państwa niebędącego stroną Konwencji Haskiej z 1961 roku znoszącej wymóg legalizacji dokumentów składa następujące dokumenty:
1) wniosek o przeprowadzenie nostryfikacji wraz z oświadczeniem, iż dane świadectwo nie stanowiło dotychczas przedmiotu postępowania nostryfikacyjnego w Polsce,

2) oryginał świadectwa lub jego duplikat zalegalizowany przez konsula Rzeczypospolitej Polskiej urzędującego w państwie, w którym został wydany dokument,

3) kserokopię dokumentu potwierdzającego zameldowanie na terenie województwa wielkopolskiego (poświadczenie zameldowania, dowód osobisty, karta pobytu, oświadczenie o złożeniu wniosku o wydanie karty pobytu do właściwego organu), a w przypadku braku zameldowania zaświadczenie z uczelni wyższej potwierdzające uprawnienie do studiowania na uczelniach wyższych na terenie województwa wielkopolskiego lub oświadczenie wnioskodawcy o zamiarze złożenia świadectwa uzyskanego za granicą w siedzibie instytucji na terenie województwa wielkopolskiego,

4) zaświadczenie:

a) w przypadku ubiegania się o uznanie świadectwa ukończenia szkoły uzyskanego za granicą za równorzędne świadectwu ukończenia polskiej publicznej szkoły podstawowej lub polskiego publicznego gimnazjum dokument poświadczający w szczególności:

· okres nauki w szkole za granicą niezbędny do uzyskania tego świadectwa,

· wiek kandydata wymagany w procesie rekrutacji do tej szkoły,

· nazwa świadectwa,

jeżeli powyższe informacje nie są zawarte w treści świadectwa ukończenia szkoły uzyskanego za granicą,

b) w przypadku ubiegania się o uznanie świadectwa ukończenia szkoły uzyskanego za granicą za równorzędne świadectwu ukończenia odpowiedniej polskiej publicznej szkoły: zasadniczej szkoły zawodowej, liceum ogólnokształcącego, liceum profilowanego, technikum lub szkoły policealnej dokument poświadczający w szczególności:

· okres nauki w szkole za granicą niezbędny do uzyskania tego świadectwa,

· wykaz zajęć edukacyjnych ze wskazaniem uzyskanych z nich ocen,

· liczbę godzin przeznaczonych na realizację zajęć edukacyjnych,

· wiek kandydata wymagany w procesie rekrutacji do tej szkoły,

· nazwa świadectwa,

jeżeli powyższe informacje nie są zawarte w treści świadectwa ukończenia szkoły uzyskanego za granicą,

5) świadectwa i inne dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski sporządzonym lub poświadczonym przez:

a) tłumacza przysięgłego wpisanego na listę tłumaczy przysięgłych prowadzoną przez Ministra Sprawiedliwości albo

b) konsula Rzeczpospolitej Polskiej urzędującego w państwie, w którym został wydany dokument.

3. Osoba ubiegająca się o nostryfikację świadectwa wydanego za granicą przez instytucję, działającą w systemie edukacji innego państwa niż to, na którego terytorium prowadzone było kształcenie składa następujące dokumenty:

1) wniosek o przeprowadzenie nostryfikacji wraz z oświadczeniem, iż dane świadectwo nie stanowiło dotychczas przedmiotu postępowania nostryfikacyjnego w Polsce, 

2) oryginał świadectwa lub jego duplikat zalegalizowany przez:

a) konsula Rzeczypospolitej Polskiej urzędującego w państwie, w którym działa szkoła albo

b) konsula Rzeczypospolitej Polskiej urzędującego w państwie, w którego systemie edukacji działa szkoła albo

c) akredytowane na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przedstawicielstwo dyplomatyczne lub urząd konsularny państwa, w którego systemie edukacji działa szkoła lub akredytowane na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przedstawicielstwo dyplomatyczne lub urząd konsularny państwa, w którym prowadzone było kształcenie,

3) kserokopię dokumentu potwierdzającego zameldowanie na terenie województwa wielkopolskiego (poświadczenie zameldowania, dowód osobisty, karta pobytu, oświadczenie o złożeniu wniosku o wydanie karty pobytu do właściwego organu), a w przypadku braku zameldowania zaświadczenie z uczelni wyższej potwierdzające uprawnienie do studiowania na uczelniach wyższych na terenie województwa wielkopolskiego lub oświadczenie wnioskodawcy o zamiarze złożenia świadectwa uzyskanego za granicą w siedzibie instytucji na terenie województwa wielkopolskiego,

4. W przypadku ubiegania się o uznanie świadectwa ukończenia szkoły lub świadectwa maturalnego uzyskanego za granicą za równorzędne polskiemu świadectwu dojrzałości należy dodatkowo przedstawić zaświadczenie stwierdzające uprawnienie do ubiegania się o przyjęcie na studia wyższe do każdego typu szkół wyższych w państwie, w którego systemie edukacji działa instytucja wydającą świadectwo. Do wniosku o nostryfikację należy dołączyć potwierdzenie tego uprawnienia wydane przez: 

1) władze oświatowe państwa, w którego systemie edukacji wydano świadectwo albo

2) akredytowane na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej przedstawicielstwo dyplomatyczne lub urząd konsularny państwa, w którego systemie edukacji wydano świadectwo albo 

3) konsula Rzeczypospolitej Polskiej urzędującego w państwie, w którego systemie edukacji wydano świadectwo.

5. Zaświadczenie, o którym mowa w ust. 4, należy przedstawić w przypadku braku na świadectwie adnotacji  stwierdzającej uprawnienie do ubiegania się o przyjęcie na studia wyższe do każdego typu szkół wyższych w państwie, w którego systemie edukacji działa instytucja wydającą świadectwo.

IV  Miejsce i termin złożenia wniosku

Wniosek można złożyć osobiście w kancelarii Kuratorium Oświaty w Poznaniu lub przesłać na adres: 

Kuratorium Oświaty w Poznaniu

ul. Kościuszki 93

61-716 Poznań

V  Sposób rozpatrzenia wniosku

1. Upoważniony pracownik prowadzący sprawę nostryfikacji rozpatruje wniosek w terminach określonych w Kodeksie postępowania administracyjnego.

2. W sytuacji niekompletnej dokumentacji wnioskodawca zostanie wezwany do jej uzupełnienia w wyznaczonym terminie. W przypadku nieuzupełnienia dokumentacji w wyznaczonym terminie wniosek pozostaje bez rozpatrzenia. Kserokopie dokumentów pozostają w aktach sprawy.

3. W razie uzasadnionej potrzeby organ dokonujący nostryfikacji może zwrócić się z prośbą o przedstawienie innych dokumentów niezbędnych do dokonania nostryfikacji.

4. Po spełnieniu wymagań formalnych osoba ubiegająca się o nostryfikację otrzymuje zaświadczenie stwierdzające równorzędność zagranicznego świadectwa z jego polskim odpowiednikiem. Zaświadczenie o nostryfikacji jest ważne łącznie z oryginałem świadectwa uzyskanego za granicą lub jego duplikatem. 
VI  Pozostałe informacje 

Informacji w sprawie nostryfikacji udziela Małgorzata Nowek – inspektor Kuratorium Oświaty w Poznaniu pod numerem telefonu: 061-8 541 965, pokój 339 w budynku B.

Poznań, 15 października 2009 r.
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