WICEKURATOR OŚWIATY

ul. Kościuszki 93

61-716 Poznań

WKWiO – 0621/5/10

Procedura dotycząca wyrażania zgody na organizację kursów dla kandydatów na wychowawców i kierowników wypoczynku dzieci i młodzieży

I . Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 7 września 1991roku o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z późn. zm.).

1. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997 r. w sprawie warunków, jakie muszą spełniać organizatorzy wypoczynku dzieci i młodzieży szkolnej, a także zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz. U. z 1997 r. Nr 12, poz.67, z późn. zm. ).

2. Rozporządzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006 r. w sprawie uzyskiwania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej, umiejętności i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 31, poz.216).

II. Wymagane dokumenty

1. Wniosek o wydanie zgody na organizowanie kursów przygotowawczych dla kandydatów na wychowawców wypoczynku dzieci i młodzieży oraz kursów instruktażowych dla kandydatów na kierowników wypoczynku dzieci i młodzieży szkolnej (załącznik nr 1) na terenie województwa wielkopolskiego.

2. Kopia właściwego dokumentu identyfikującego prowadzony przez organizatora zakres działalności np. statutu, wpisu do KRS, wpisu do rejestru kuratora (placówki niepubliczne doskonalenia nauczycieli), zaświadczenia o rodzaju prowadzonej działalności gospodarczej ) – tylko w przypadku składania pierwszego w danym roku kalendarzowym wniosku. Składając wniosek po raz kolejny w danym roku kalendarzowym należy wpisać nr zaświadczenia o wyrażeniu zgody wydanej przez Wielkopolskiego Kuratora Oświaty po raz pierwszy w danym roku.

3. Program nauczania skonstruowany w oparciu o ramowe programy kursów (załączniki nr 4 i 5 do rozporządzenia MEN z 21 stycznia 1997 r. w sprawie warunków, jakie muszą spełniać organizatorzy wypoczynku dzieci i młodzieży szkolnej(...)) i wymagania zawarte w § 5 rozporządzenia MEN z dnia 3 lutego 2006 r. w sprawie uzyskiwania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej (…).

W programie należy uwzględniać również treści z zakresu profilaktyki uzależnień dzieci i młodzieży, przeciwdziałania psychomanipulacji i zachowaniom agresywnym.

III. Miejsce i termin złożenia wniosku

1. Wnioski  należy   składać  w Kuratorium  Oświaty  w   Poznaniu,   ul.  Kościuszki  93, 

61-716 Poznań, co najmniej 30 dni przed planowaną datą rozpoczęcia pierwszego kursu w danym roku kalendarzowym wg wzoru określonego w załączniku nr 1 wraz ze wskazanymi dokumentami.

2. Zgoda udzielana jest na zorganizowanie kursu w terminach wskazanych we wniosku.

3. W przypadku planowania kilku edycji kursu w tym samym miejscu i na takich samych zasadach kurator może wydać zgodę na czas określony (np. od 1.05.2010r. do 1.09.2010r.) – nie dłuższy jednak niż 12 miesięcy. W przypadku wydania zgody na więcej niż jedną edycję kursu organizator zobowiązany jest powiadomić Wielkopolskiego Kuratora Oświaty o terminie, harmonogramie  każdej edycji kursu najpóźniej na 14 dni przed rozpoczęciem zajęć.

4. Organizator zobowiązany jest do informowania Wielkopolskiego Kuratora Oświaty o wszelkich zaistniałych zmianach w organizacji kursu (np. miejsca realizacji zajęć, terminów, osób prowadzących zajęcia).

IV. Sposób rozpatrzenia wniosku

1. Pracownik prowadzący sprawę wniosków o udzielanie zgody na organizację ww. kursów dokonuje analizy wniosku ze szczególnym uwzględnieniem:

· zgodności treści zawartych w programach nauczania z ramowymi programami kursów stanowiącymi załączniki nr 4 i 5 do rozporządzenia MEN z 21 stycznia 1997 r. w sprawie warunków jakie muszą spełniać organizatorzy wypoczynku dzieci i młodzieży szkolnej(...),

· treści programowych w zakresie problematyki profilaktyki uzależnień dzieci i młodzieży, przeciwdziałania psychomanipulacji i zachowaniom agresywnym, 

· specjalności, doświadczenia i przygotowania kadry do rodzaju prowadzonych zajęć

· uprawnienia wnioskodawcy do prowadzenia działalności oświatowej.

2. W przypadku stwierdzenia braków lub nieprawidłowości we wniosku lub dołączonej dokumentacji Wielkopolski Kurator Oświaty wzywa wnioskodawcę do ich uzupełnienia lub poprawienia w wyznaczonym terminie. Wnioski niekompletne, bądź nieuzupełnione w wyznaczonym terminie, zostaną odrzucone jako niespełniające wymogów formalnych.

3. Wnioski spełniające wymogi formalne zostają przedłożone Wielkopolskiemu Kuratorowi Oświaty, który wydaje zaświadczenie o wyrażeniu zgody na organizację kursów dla kandydatów na kierowników i wychowawców wypoczynku dzieci i młodzieży.

4. Wnioskodawcy, którzy nie spełnili wymagań formalnych zostaną powiadomieni pisemnie o braku zgody Wielkopolskiego Kuratora Oświaty na organizację kursów dla kandydatów na wychowawców i kierowników wypoczynku.

VI. Pozostałe informacje

1. Organizator prowadzi dokumentację przebiegu kształcenia dla każdej edycji kursu.

Dokumentacja zawiera:

· program nauczania

· dziennik zajęć edukacyjnych (lista obecności, wymiar godzin zajęć edukacyjnych, tematy zajęć)

· dokumentację potwierdzającą spełnianie przez uczestników warunków uczestnictwa

· protokół z egzaminu, jeśli taki został przeprowadzony

· rejestr wydanych zaświadczeń

Program nauczania zawiera:

· nazwę formy kształcenia

· czas trwania i sposób jej organizacji

· wymagania wstępne dla uczestników

· cele kształcenia

· plan nauczania określający nazwę zajęć edukacyjnych oraz ich wymiar

· treści kształcenia w zakresie poszczególnych zajęć edukacyjnych

· wykaz literatury oraz niezbędnych środków i materiałów dydaktycznych

· sposób sprawdzania efektów kształcenia

2. Organizator wydaje zaświadczenia o ukończeniu kursu wg załącznika nr 1 do rozporządzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006 r. przytoczonego na wstępie.

Jako podstawę prawną kursu należy podać dodatkowo numer i datę zgody udzielonej przez Wielkopolskiego Kuratora Oświaty.

Organizator prowadzi rejestr wydanych zaświadczeń zawierający:

· liczbę porządkową

· numer ewidencyjny

· imię i nazwisko osoby, która otrzymała zaświadczenie

· miejsce i datę urodzenia

· datę i miejsce wydania zaświadczenia

· datę i podpis potwierdzający odbiór zaświadczenia

3. W terminie 14 dni od daty zakończenia kursu organizator przekazuje do Kuratorium Oświaty w Poznaniu wykaz osób, które uzyskały zaświadczenie o ukończeniu kursu.

VII. Tryb odwoławczy

Od rozstrzygnięcia Wielkopolskiego Kuratora Oświaty odwołanie nie przysługuje.

                                                                      Wicekurator

                                                                                                           /-/ Hanna Rajcic- Mergler

